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DECRETO No. 093
(03 de junio de 2025)

“POR MEDIO DEL CUAL SE ASIGNAN FUNCIONES Y SE DISPONE LA
ENTRADA EN FUNCIONAMIENTO DE LA DIRECCION JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE SONSON, CREADA MEDIANTE EL ACUERDO N.° 11 DEL 30
DE MAYO DE 2025, EMITIDO POR EL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL
DE SONSON- ANTIOQUIA.”

El Alcalde del Municipio de Sonson -Antioquia- En uso de sus facultades
constitucionales y legales, en especial las conferidas en los numerales 1° y 70 del
articulo 315 de la Constitucion Politica y los numerales 1° y 90 del articulo 38 del
Decreto Ley 1421 de 1993 y,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad al articulo 209 de la Constitucién politica, la funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegaciéon y la
desconcentracion de funciones.

Que de conformidad con el articulo 294 del Decreto Ley 1333 de 1986, corresponde
al Alcalde Municipal la expedicion de los actos relacionados con el nombramiento,
reposicion y creacion de situaciones administrativas del personal que presta sus
servicios en la administracion central.

Que el articulo 315 de la Constitucion Politica, dispone que son atribuciones del
alcalde: "1 Cumplir y hacer cumplir la Constitucién la ley los decretos del gobierno,
las ordenanzas y los acuerdos del concejo...”

Que la Constitucion Nacional en los numerales 1° y 6° del articulo 313 faculta a los
Concejos Municipales, respectivamente para reglamentar las funciones y la
eficiente prestacion de los servicios a cargo de los municipios y determinar la
estructura de la administracién municipal y las funciones de sus dependencias.

Que la Ley 909 de 2004 expidié normas que regulan el empleo publico, la carrera
administrativa y la Gerencia publica y que la Administracion Municipal debe estar
identificada con esta ley.
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Que el decreto 785 de 2005 recopilado en el Decreto Unico 1083 de 2015,
establecié el Sistema Nacional de nomenclatura y clasificacion y de funciones y
requisitos generales de los empleos publicos de las entidades territoriales que se
regulan por la ley 909 de 2004, |o cual en su totalidad no ha sido aplicada dentro de
la entidad.

Que por medio del Acuerdo N° 011 del 30 de mayo del afio 2025 “POR MEDIO DEL
CUAL SE CREA LA DIRECCION JURIDICA DEL MUNICIPIO DE SONSON
ANTIOQUIA” el Honorable Concejo Municipal aprobé la creacion de la Direccion
Juridica como dependencia directa de la Secretaria de Gobierno y Participacion
Ciudadana con la funcion de brindar asesoria juridica integral y la coordinacién
administrativa de asuntos legales, judiciales y administrativos, coordinando la
representacion judicial del municipio y asegurando la aplicacion uniforme de
criterios juridicos en todas las dependencias, con el fin de garantizar la legalidad,
eficiencia, transparencia y seguridad juridica en la gestién juridica publica, la cual
contara con un director juridico.

Que la creacion de la Direccion Juridica del Municipio no solo contribuira
significativamente a descongestionar las funciones que actualmente viene
asumiendo la Secretaria de Gobierno, sino que permitira consolidar una estructura
organizativa especializada, dotada de la capacidad técnica necesaria para afrontar
los desafios juridicos contemporaneos de la administracion publica, particularmente
en areas estratégicas como la contratacion estatal, la prevencién del dario
antijuridico y la adecuada gestion de los procesos judiciales en los que sea parte el
ente territorial.

Que, conforme al articulo segundo del Acuerdo Municipal N.° 11 del 30 de mayo de
2025, el Honorable Concejo Municipal de Sonsén autorizé al Alcalde Municipal para
adelantar las gestiones administrativas y operativas necesarias para la puesta en
funcionamiento de la Direccion Juridica.

En mérito de lo expuesto, y en ejercicio de las facultades legales y reglamentarias
conferidas, el Alcalde Municipal de Sonsén — Antioquia,

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Impleméntese la DIRECCION JURIDICA, creada por
Acuerdo N° 011 del 30 de mayo del 2025 por el Honorable Concejo Municipal como
dependencia directa de la Secretaria de Gobierno y Participaciéon Ciudadana.
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Paragrafo: Incluir dentro de la planta de cargos de la administraciéon central del
Municipio de Sonsén, Antioquia el cargo de DIRECTOR JURIDICO, de la siguiente

manera:
Nivel territorial: Central

Dependencia: Secretaria de Gobierno
Denominacion: Director Juridico

Nivel Jerarquico: Directivo

Cadigo 009

Grado 04

Numero de cargos: 01

Jefe inmediato: Secretario de Gobierno
Naturaleza del cargo: Libre nombramiento y remocion

ARTICULO SEGUNDO: NATURALEZA Y REQUISTOS DEL CARGO. La
designacion se hara por el Alcalde Municipal y sera de LIBRE NOMBRAMIENTO Y
REMOCION.

ARTICULO TERCERO: La Direcci6n juridica tendré la siguiente MISION:
El propésito principal de la direccién juridica, dentro de la estructura
organizacional, de la entidad territorial, tiene como finalidad promover
la eficiencia, eficacia y efectividad juridica y contractual, garantizando la
legalidad en la gestion publica del municipio de Sonsoén.

ARTICULO CUARTO: La Direccioén Juridica tendra la siguiente funcion basica:

Brindar asesoria juridica integral y la coordinacion administrativa de
asuntos legales, judiciales y administrativos, coordinando Ila
representacion judicial del municipio y asegurando la aplicacion
uniforme de criterios juridicos en todas las dependencias, con el fin de
garantizar la legalidad, transparencia y seguridad juridica en la gestion
publica, en articulacion con la Secretaria de Gobierno y Participacion
Ciudadana.

ARTICULO QUINTO. Funciones, estudios y requisitos técnicos de la Direccién
Juridica. La Direcciéon Juridica del Municipio de Sonsén quedara formalmente
implementada con las siguientes funciones y los requisitos técnicos y académicos
exigidos para su nombramiento:

I MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES

i_ SONSON, ANTIOQUIA
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| CLmENmRGAcENT - 1)
N Directivo |
IDenominacién del Empleo: Director Juridico

§Codigo: 009

IGrado: 04

INUmero de Cargos: 01

! Dependencia: Secretaria de Gobierno y Participacion Ciudadana

ICargo del Jefe Inmediato: Secretario de Gobierno y Participacion Ciudadana.

INaturaleza del Empleo: Libre nombramiento y Remocion

. LPROPOSHOPFRINGIEAL. . _ &

IE| propésito principal de la direccion juridica, dentro de la estructura organizacional,

Ide la entidad territorial, tiene como finalidad promover la eficiencia, eficacia y

Jefectividad juridica y contractual, garantizando la legalidad en la gestion publica del

icipio de Sonsén.

lil. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1. Direccionar las politicas y criterios en materia juridica, desarrollando y adoptando
metodologias que permitan la interpretacion sistematica de las normas y la unificacion
de criterios en la toma de decisiones en la Administracién Municipal.

2. Garantizar el principio de legalidad de las actuaciones de la Administracion Municipal
y ademas garantizar el trdmite de procesos judiciales y extrajudiciales.

3. Direccionar las politicas y criterios en materia juridica y Garantizar la actuacion de las
normas legales, jurisprudencia, doctrina y conceptos relacionados con la actividad de
la Administracion Municipal.

4. Trazar los lineamientos para la correcta prestacion de la asesoria y consultoria que
demande la Entidad, e implementar planes y programas en materia juridica, en
defensa de lo publico.

5. Direccionar las acciones para la aplicacion de la politica de calidad, definida para la
Administracion Municipal en los procesos juridicos.

6. Distribuir en entre los asesores de las areas de contratacion, procesos judiciales y de

apoyo legal administrativo, las actuaciones administrativas, procesos judiciales y

extrajudiciales que se adelante en contra de la Administracion Municipal de Sonson.

. Dirigir y coordinar la representacién judicial y extrajudicial del Municipio en los
procesos en que éste sea parte

8. Apoyar al Alcalde y a los funcionarios del nivel Directivo, en asuntos que se sometan
a su estudio y consideraciéon garantizando un alto grado de legalidad, en lasj

AL
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9. Apoyar al Secretario de Despacho en la formulacién de propuestas encaminadas a
lograr que los procedimientos administrativos, se adelanten en los términos previstos
en la Ley y sus decretos reglamentarios, conforme a los principios de la
funcién administrativa sefialados en la Constitucion Politica y del Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

10.Coordinar con el equipo juridico y el area Juridica, el buen funcionamiento en
los procesos precontractuales y contractuales que se adelanten en la administracién,
para que cumplan con las necesidades de la administracién municipal, para que se
realicen de manera legal y oportuna.

11.Coordinar proceso de contratacion y verificar que la documentacion aportada para la
realizacion de los procedimientos precontractuales y contractuales cumplan con la
normatividad vigente en materia contractual.

12.Direccionar y coordinar la elaboracién de proyectos de documentos del proceso y los
actos administrativos del proceso de contratacion y publicacion en el sistema
electrénico de contrataciéon publica SECOP.

13.Dirigir la elaboracion de minutas de contratos, actas de inicio, actas de anticipo,
aprobacién de pdlizas y demas documentos de la gestidon contractual de acuerdo a
los formatos definidos por el Asesor Juridico y al Manual de Contratacion de la
Entidad.

14.Coordinar en la proyeccion y publicacion de los diferentes documentos propios de la
actividad contractual tales como: prérrogas, suspensiones, reinicios, modificaciones,
incumplimientos, requerimientos y demas documentos requeridos por las diferentes
dependencias en materia contractual.

15.Actuar como miembro del comité de evaluacion de los procesos de seleccién de
minima cuantia, menor cuantia, concurso de méritos, seleccion abreviada y licitacion
publica promovidos por el Municipio de Sonsén -Antioquia- y cada vez que se requiera
por parte de la Oficina de Contratacion de la entidad.

16.Actuar, participar y coordinar en los diferentes comités del orden directivo, consultivo
y conciliacién con la finalidad de salvaguardar el dafio antijuridico de la entidad.

17.Coordinar administrativamente los expedientes juridicos y contractuales de

& =TT
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. Documentos, datos y elementos revisados, clasificados y controlados.

. Publico atendido adecuadamente y requerimientos tramitados.

. Informacién generada por las funciones propias de su cargo ordenada y respaldada en
medio impreso y magnético.

IV. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
1. Derecnsional |
2. Ofimética basica

#3. Gestion Publica

14. Contratacién Publica

5. Derecho Administrativo
Estudios Experiencia
Titulo Profesional en disciplina académica defVeinticuatro (24) meses de experiencia
iDerecho |profesional.

ARTICULO SEXTO: Remitir copia del presente Decreto a la Direccion de Talento
Humano y Secretaria de Hacienda Municipal, para lo concemiente a los ajustes a la
némina y demas tramites correspondientes.

Dada en Sonsén -Antioquia-, a los tres (03) dias del mes de junio del afio 2025.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

AGA PULGARIN
de Municipal

Funcionario o contratista ( Firma Fecha
Elabord: Valentina Rendon Pamplona— Directora de Talento Humano Tl —— 03-06-2025
Reviso: Elizabeth Avalo Rendén — Profesional Universitaria- Abogada £ | 1z e b A Aoseat . | 03-08-2025
i::ﬁy Hernan Salazar Garcla- Asesor Juridico Externo ::“. e 03-06-2025
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes, en

consecuencia, bajo nuestra responsabilidad el mismo es presentado para la firma
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