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DECRETO N2 08
(Enero 24 de 2017)

"Por medio del cual se deroga el DECRETO N¢.033
de 2016 y se adopta el reglamento interno de cartera del Municipio de Sonsén y se dictan
otras disposiciones en materia de recaudo de cartera”

El Alcalde Municipal de Sonsdn Departamento de Antioquia en uso de las facultades
constitucionales y legales, en especial por las conferidas por el articulo 132, numeral 12 del
Decreto 1333 de abril de 1986, los articulos 12 y 22 de la Ley 1066 de 2006 y su Decreto
Reglamentario No. 4473 del 15 de diciembre de 2006, articule 59 ley 788 de 2002 y

CONSIDERANDO:

1. Que se debe establecer claramente el procedimignto, sanciones, declaracién, recaudo,

fiscalizacion, determinacion, discusidn, cobro y en general la administracidn de los tributos

que sean aplicables en el Municipio de Sonsén Departamento de Antioquia conforme a la

naturaleza y estructura funcional de sus impuestos. -

2. Que el Ejecutivo mediante acto administrativo debidamente motivado debe

reglamentar la armonizacién del Estatuto Tributario Municipal con el Estatuto Tributario

Nacional conforme lo establece el articulo 59 de la Ley 788 de 2002.

3. Que los procedimientos tributarios que deben aplicar las entidades territoriales en la

administracion de sus impuestos es el previsto en el Estatuto Tributario Nacional, en razén a lo

establecido en el articulo 52 de la Ley 788 de 2002.
“Articulo 59. Procedimiento tributario territorial. Los departamentos y municipios
aplicardn fos procedimientos establecidos en el Estatuto Tributario Nacional, para la
administracion, determinacion, discusion, cobro, devoluciones, régimen sancionatorio
incluido su imposicion, a los impuestos por ellos administrados. Asi mismo aplicarén el
procedimiente administrativo de cobro @ las multas, derechos y demds recursos
territoriales. Ef monto de las sanciones y el término de la aplicacién de fos procedimientos
anteriores, podrén disminuirse y simplificarse acorde con la naturaleza de sus tributos, y
teniendo en cuenta fa proporcionalidad de estas respecto del monto de fos impuestos.”

4. Que de acuerdo al Articulo 59 de la Ley 788 de 2002, v al concepto 021158-04 de fecha

15 de Junio de 2004 emanado del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el Municipio de

SONSON estan facultado para aplicar el procedimiento de cobro administrativo coactivo, a

cualquier obligacién a favor de la entidad territorial conforme al Reglamento Interno de

Cartera.

5. Que la Secretaria de Hacienda del Municipio esta implementando procesos de

fortalecimiento tributario y financiero.

6. Que se hace necesario actualizar el Reglamento Interno de Cartera acorde con las

normas legales vigentes.

7. Que la Constitucion Politica de Colombia en su articulo 209, establece que la funcién

administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
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los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad vy
publicidad, mediante la descentralizacidn, la delegacién y la desconcentracion de funciones.
8. Que de conformidad con el articulo 52 de la Ley 1066 de 2006, se le otorga
jurisdiccion coactiva a las entidades pablicas, que de manera permanente tengan a su cargo
el ejercicio de las actividades y funciones administrativas o la prestacion de servicios del
Estado, para recaudar rentas o caudales pablicos.

9. Que para hacer efectivas las obligaciones exigibles en favor de las entidades publicas,
el articulo 52 de la Ley 1066 de 2006, ordena que se debe seguir el procedimiento descrito
en el Estatuto Tributario.

10.  Que el numeral 12 del articulo 22 de la citada ley, sefiald la obligacidén que tienen las
entidades pdblicas con cartera a su favor, de establecer un reglamento interno de recaudo
de cartera, el cual debe ser expedido mediante normatividad de cardcter general por la
maxima autoridad o representante legal de |z entidad pdblica.

11. Que el Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006, que reglamentd la Ley 1066 de
2006, reiterd la obligatoriedad de la expedicidn del reglamento interno de recaudo de
cartera, y estipuld el contenido minimo de! mismo.

12. Que se expidi6 [a Ley 1819 de 2016 estableciendo unas condiciones especiales a los
contribuyentes.

13. Que, a la luz de los postulados de eficiencia, eficacia y economia, es pertinente el
desarrollo de actividades que propendan por el mejoramiento continuo de los procesos
administrativos que se siguen al interior de [a administracién pablica.

En mérito de lo anterior,
DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera el cual quedara
contenido en el documento anexo al presente Decreto y que forma parte integral del mismo.

ARTICULO SEGUNDO: Disposiciones finales. El proceso de jurisdiccién coactiva se regira por
las disposiciones que sobre este tema regula el Estatuto Tributario Nacional, las situaciones
que no puedan ser resueltas por Reglamento Interno de Recaudo de Cartera que se adopta
mediante el presente Decreto, se regiran por las normas especiales que regulan la materia,
las disposiciones del Cédigo General del Proceso y cédigo Civil, y los principios generales del
derecho.

ARTICULO TERCERO: Firma Mecanica. Las actividades descritas en los articulos anteriores,
podran realizarse de manera sistematizada, para lo cual se permitird la firma mecanica en la
expedicidn de los requerimientos, previa definicion de las condiciones minimas de
seguridad.
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ARTICULO CUARTO: Vigencia. EL presente Decreto rige & partir de la fecha de su expedicién y
deroga las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en SONSON, a los veinticuatro (24) dias del mes de Enero de 2017

OBED ZULUAGA HENAO

Alcalde

Funcionario o contratista Firma Fecha
Elabord: QOscar Earique Galindo Bohdrquez — Asesor Tributario 24/01/2017
Revisé: Juan Camilo Henao Martinez - Secretario de Hacienda > 24012017
Aprobd: Obed de Jesus Zuluaga Henao - Alcalde 24/012017
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado €] documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes v, por lo

tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.
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REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE CARTERA
DEL MUNICIPIO DE SONSON

CAPITULO 1.
ASPECTOS GENERALES

1. FINALIDAD DEL REGLAMENTO: El presente reglamento, tiene como objetivo primordial
instruir el tramite a seguir en las actuaciones administrativas y procesales que se deben
surtir para el manejo y recaudo de la cartera del Municipio de SONSON y en el proceso
ejecutivo por jurisdiccién coactiva que adelante el Municipio de SONSON en el recaudo de
las obligaciones a su favor, tanto para los impuestos, tasas y contribuciones fiscales y
parafiscales; como para los conceptos no tributarios y recursos territoriales de acuerdo a lo
establecido al articulo 59 de la ley 788 de 2002. Que establece: “Los departamentos y
municipios aplicardn los procedimientos establecidos en el Estatuto Tributario Nacional, para
la administracion, determinacion, discusion, cobro, devoluciones, régimen sancionatorio
incluida su imposicion, o los impuestos por elfos administrados._Asi mismo aplicardn el
procedimiento administrative de cobro g lgs multas, derechos v demds recursos territoriales.

Conforme lo establecido por la Ley 1066 de 2006 y su Decreto reglamentario 4473 de 20086,
el procedimiento a seguir para el cobro coercitivo de las obligaciones en mora a favor del
Municipio es el descrito en el Estatuto Tributario, subsidiariamente en lo no previsto, el
Codigo Civil, Codigo Contencioso Administrativo, Codigo de Procedimiento Civil (Codigo
General del Proceso), Cédigo de Comercio y demas normas concordantes, teniendo en
cuenta que se trata de un privilegio de la administracién publica que consiste en que la
misma, sin necesidad de acudir a los estrados jurisdiccionales, puede hacer efectivos los
créditos exigibles a su favor.

2. OBJETIVO GENERAL: Los servidores publicos que tengan a su cargo el recaudo de
obligaciones a favor del tesoro plblico, deberan realizar su gestién de manera &agil, eficaz,
eficiente y oportuna con el fin de obtener liquidez para el tesoro publico. El objetivo general
del presente reglamento es determinar las actividades que permitan la recuperacién total e
inmediata de la cartera, incluyendo los factores que la componen, como capital, intereses,
sanciones y demas; o el aseguramiento del cumplimiento del pago mediante el
otorgamiento de plazos o facilidades para el pago, con el lleno de los requisitos legales
establecidos en este reglamento.

Para el cumplimiento de este objetivo, se tendrén en cuenta los principios de las actuaciones
administrativas, asi como la reserva de las declaraciones establecida por la Ley.

3. COMPETENCIA FUNCIONAL Y TERRITORIAL: El Municipio de SONSON, es el ente territorial
competente para el cobro de la cartera de su propiedad.
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En la Secretaria de Hacienda del Municipio se circunscribe ia competencia del cobro de la
cartera del Municipio de SONSON, radicada en el Secretaria de Hacienda delegado para que
ejerza las funciones de Cobro Administrativo persuasivo y Coactivo de la cartera o por los
funcionarios designados para ésta labor.

En el evento que un deudor resida fuera del &mbito Municipal, el cobro debera adelantarse
por intermedio del funcionario de cobro del lugar del domicilio del deudor, previa comisién
conferida por el Secretario de Hacienda del Municipio de Sonsén.

Para efectos de las investigaciones de bienes, de conformidad con el articulo 825-1 del
Estatuto Tributario, dentro del procedimiento administrativo de cobro coactivo, tienen las
mismas facultades de investigacion que los funcionarios de fiscalizacion.

3. ACTUACION Y REPRESENTACION DEL DEUDOR: Se seguirdn las reglas generales de
capacidad y representacién previstas en los articulos 555 y 556 del Estatuto Tributario.

4 DEFINICION DE CARTERA.

Es el conjunto de acreencias a favor del Municipio de SONSON, consignadas en titulos
ejecutivos que contienen obligaciones dinerarias de manera clara expresa y exigible y los
cuales deben encontrarse debidamente ejecutoriadas.

5. CONFORMACION DEL EXPEDIENTE: Conformacién del expediente: Para desarrollar en
forma eficaz la labor de cobro en las etapas persuasiva y coactiva, los documentos objeto del
cobro se organizaran en forma de expedientes.

Recepcionados los documentos, se procedera a radicarlos en el libro que se lleve para el
efecto, indicando como minimo fecha de recepcidn, clase de documento, oficina de origen y
nombre y firma de quien recibe.

Los documentos recibidos se analizaran a fin de determinar si re(inen los requisitos para que
constituyan titulo ejecutivo y si estdn acompafiados de los anexos necesarios, en caso
afirmativo se procedera a la conformacion del expediente y en caso contrario se devolvers a
la oficina de origen a fin de que se subsane la anomalia.

Verificados los documentos constitutivos de titulo ejecutivo se procederd a organizarlo en
orden cronologico y enumerar cada folio en orden ascendente de manera que los
documentos que lleguen puedan ser anexados y numerados consecutivamente. Se debera
determinar el sujeto pasivo de la obligacién, identificindolo con sus apellidos y nombre o
razén social, y nimero de identificacion si se tiene conocimiento del mismo; se establece
direccion del domicilio —si la misma es conocida -, la cuantia de la obligacién, el periodo o
periodos gravables a que corresponde el cobro, los documentos que constituyen el titulo
ejecutivo y la fecha exacta de prescripcién de la deuda, con los datos sefialados en el
numeral anterior, se radica el expediente ya sea manual o en forma magnética, asignandole
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un ndmero en orden consecutivo sin interrupcién por afio vy diferente para cada uno. Se
forma la caratula que deberd tener como minimo: identificacién de la entidad ejecutora,
indicando la oficina o dependencia de procedencia del cobro, nombre del ejecutado,
naturaleza de la obligacién, nimero del expediente, y fecha de radicacién.

6. IMPULSO DEL PROCESOQ: El procedimiento administrativo coactivo, es oficioso, se inicia e

impulsa de oficio en todas sus etapas y las decisiones conservan la condicién de actos
administrativos.

7. LEGISLACION APLICABLE: Los vacios que se presenten dentro del proceso de cobro
coactivo administrativo, se suplen con las disposiciones del Estatuto tributario, Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y en su defecto con las del
Codigo de Procedimiento Civil.

CAPITULO 1I.
TITULO EJECUTIVO

1. DEFINICION

El titulo ejecutivo es el documento base para toda ejecucién, desde el punto de vista de su
exigibilidad, a fin de hacer efectivas las obligaciones tributarias y no tributarias pendientes
de pago que sean de competencia del Municipio de SONSON; y da cuenta de una obligacién
actual, clara, expresa y legalmente exigible.

El titulo ejecutivo permite la pluralidad de los mismos, siempre que se dé en todos una
unidad juridica. El documento puede provenir de una entidad Estatal, del deudor principal o
causante, significando con ello que, si fallece el deudor dejando créditos a cargo, el titulo
ejecutivo en su contra lo es igualmente contra los herederos, para lo cual se debe cumplir los
pasos establecidos para el deudor principal, 0 que éstos hayan conocido la existencia de los
mismaos por cualquier medio, y son:

1.1. Todo acto administrativo ejecutoriado que imponga a favor del Municipio de SONSON,
la obligacién de pagar un a suma liquida de dinero en los casos previstos por la Ley.

1.2. Las liquidaciones privadas y sus correcciones contenidas en declaraciones tributarias,
desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion.

1.3. Los demds actos administrativos de impuestos debidamente ejecutoriados, en los cuales
se fijen sumas liquidas de dinero a favor del Municipio de SONSON.

1.4. Los Certificados de deuda fiscal, entendiendo que cuando el municipio realiza el cobro
mediante recibos de pago o facturas estas se asimilan a las liquidaciones oficiales. Los
certificados de deuda fiscal deberan ir firmados por el Contador del municipio, el funcionario
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responsable de las actividades de liquidacién del Impuesto respectivo y el director del Grupo
de Gestidn de ingresos o quien haga sus veces.

1.5. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas

1.6. Las garantfas y cauciones prestadas a favor del Municipio de SONSON, para afianzar el
pago de las obligaciones tributarias u otras obligaciones, a partir de la ejecutoria del acto
administrativo que declare su incumplimiento o exigibilidad de las obligaciones garantizadas.

1.7. Las sentencias y demds decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas a favor del Municipio
de SONSON.

1.8. Los contratos, las pdlizas de seguro y las demas garantias que otorguen los contratistas a
favor del Municipio de SONSON, que integraran titulo ejecutivo con el acto administrativo de
liguidacién final del contrato, o con la resolucién ejecutoriada que decreta la caducidad o la
terminacién segun el caso.

1.9. Las demads que consten en documentos que provengan del deudor.

Paragrafo: Para el cobro de los intereses serd suficiente Ia liquidacién que de ellos haya
efectuado el funcionario competente.

2. REQUISITOS DE FORMA: Tienen que ver con el origen, capacidad del documento, valor
probatorio y posibilidad de ser cobrados por via ejecutiva.

2.1. Que el documento provenga del deudor o de su causante.
2.2. Que el acto o documento constituya por si solo plena prueba.
2.3. Que provenga de una decisién administrativa o jurisdiccional.
2.4. Que preste mérito ejecutivo.

3. REQUISITOS DE FONDO: Se determinan como la representacion documental que satisfaga
las siguientes condiciones.

3.1. Que aparezca a favor del ejecutante y a cargo del ejecutado, una obligacién clara,
expresa y exigible y ademas liquida o liquidable por simple operacién aritmética si se trata
de pagar una suma de dinero, indicando claramente que se trata de una deuda o crédito a
favor del Municipio de SONSON.

3.2. Que establezca el plazo dentro del cual debié haberse cumplido el pago el crédito o la
deuda y la condicién de vencido de dicho plazo.

4. DEUDORES SOLIDARIOS: Segun el articulo 828-1 del Estatuto Tributario, la vinculaciéon de
los deudores solidarios se hara mediante la notificacion del mandamiento de pago, el cual
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debera librarse determinando individualmente el monto de la obligacién del respectivo
deudor y se notificara en la forma indicada en el articulo 826 del Estatuto Tributario.

5. EJECUTORIA DE LOS TITULOS EJECUTIVOS: Un acto administrativo se entiende
ejecutoriado, cuando se encuentra en firme y permite ser ejecutado sin que se requiera
autoridad distinta para hacerlo cumplir, conforme a lo establecido por el articulo 89 del
Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

La ejecutoriedad de un acto, hace suponer que fue expedido legalmente y por lo tanto
puede ser ejecutade directamente por la administracion.

6. PRESUNCION DE VALIDEZ: El documento que genera la obligacién se presume valide para
efectos de su ejecucién, pero el contribuyente afectado u obligado puede demostrar lo
contrario. Para cumplir los requisitos de validez, el titulo ejecutivo debe cumplir los
siguientes requisitos:

6.1. Que sea expedido en ejercicio de la funcion administrativa, unilateralmente.

6.2. Que contenga una decisién final y definitiva, que de por concluido un tramite.

6.3. Que sea conforme a la constitucidén y a la ley.

6.4. Que sea expedido por funcionario competente.

6.5. Que el titulo haya sido efectivamente notificado al contribuyente o a la persona natural
o juridica que se pretende ejecutar.

6.6. Que en su contenido indique la clase de recursos con que cuenta para impugnar su
validez.

7. EFICACIA: Para que el titulo ejecutivo retna los requisitos de eficacia se requiere:

7.1. Que el fin por el cual fue expedido sea legitimo

7.2. Que la motivacién para su expedicién sea adecuada, esto es, que los motivos sean
ciertos, pertinentes y que justifiquen la decision.

7.3. Que se de plena observancia a las formalidades sustanciales.

7.4. Que la decision sea razonable y justa, es decir, adecuada, necesaria y proporcional.

8. FIRMEZA DEL ACTO: Los actos administrativos quedaran en firme de acuerdo al articulo 87
del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo:

1. Cuando contra ellos no proceda ninglin recurso, desde el dia siguiente al de su
notificacién, comunicacion o publicacién segln el caso.

2. Desde el dia siguiente a la publicacidon, comunicacién o notificacién de la decisidn sobre
los recursos interpuestos.

3. Desde el dia siguiente al del vencimiento del término para interponer los recursos, si estos
no fueron interpuestos, o se hubiere renunciado expresamente a ellos.

4. Desde el dia siguiente al de la notificacién de la aceptacién del desistimiento de los
recursos.
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5. Desde el dia siguiente al de la protocolizacién a que alude el articulo 85 para el silencio
administrativo positivo.

9. PERDIDA DE FUERZA EJECUTORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO: De conformidad con lo
establecido por el articulo 91 del Cédigo de Procedimiento Administrative vy de lo
Contencioso Administrativo, un Acto Administrativo es obligatorio mientras no haya sido
anulado o suspendido por la jurisdiccion de lo contencioso administrativo, pero perdera su
fuerza ejecutoria en los siguientes casos:

1. Cuando sean suspendidos provisionalmente sus efectos por la Jurisdiccién de lo
Contencioso Administrativo,

2. Cuando desaparezcan sus fundamentos de hecho o de derecho.

3. Cuando al cabo de cinco (5) afios de estar en firme, la autoridad no ha realizado fos actos
que le correspondan para ejecutarlos.

4. Cuando se cumpla la condicién resolutoria a que se encuentre sometido el acto.

5. Cuando pierdan vigencia.

El acto conforme a derecho se presume legal; en tal virtud, goza de ejecutividad esto es, que,
en firme, produzca todos sus efectos y la administracién lo pueda ejecutar inmediatamente,
aun por la fuerza. La accidon administrativa de oficio, o ejecutividad, es consecuencia de la
presuncién de legalidad, y propende porgue el acto produzca todos sus efectos.

10. CLASIFICACION DE LOS TITULOS EJECUTIVOS: El titulo ejecutivo puede ser singular o
simple, esto es, estar contenido o constituido en un solo documento, & puede ser complejo,
cuando esté integrado por un conjunto de documentos que constituyen una unidad juridica.

CAPITULO 1.
RECAUDQ DE CARTERA POR LA VIA PERSUASIVA

1. ETAPAS DEL RECAUDO DE CARTERA. El Recaudo de la cartera a favor del Municipio de
SONSON, esta conformado por las siguientes etapas:

1.1. Etapa de Cobro Persuasivo: Constituye la oportunidad prejudicial de caracter
administrativo, en la cual se pretende invitar a los obligados, a cancelar las deudas a su cargo
y a favor del Tesoro Municipal, previa la iniciacién del proceso y no es de obligatorio
cumplimiento, es decir, esta etapa se puede omitir con fines de celeridad.

Son competentes para adelantar labores de cobro persuasivo de la cartera, el Secretario de
Hacienda o por los funcionarios designados para ésta labor.

Durante tal periodo, se adelantardn las actuaciones tendientes a obtener el pago de la
obligacién y celebraran acuerdos de pago.
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La gestién de cobro persuasivo no podra tener una duracién mayor a un (1) mes, no
obstante, esta etapa no es obligatoria y podra prescindirse de [a misma cuando el
funcionaric competente lo considere necesario.

1.2. Etapa de Cobro Coactivo: Si se dio la etapa de cobro persuasivo vy agotada ésta, no
hubiere sido posible obtener el pago de la obligacién, se dard inicio al cobro coactivo de la
misma, mediante el Procedimiento que, para el efecto establecido en el Estatuto Tributario,
Titulo VIII, articulos 823 y siguientes o el de las normas a las cuales este Estatuto remita.

La gestidn coactiva, puede iniciarse una vez agotada la etapa persuasiva o directamente una
vez se encuentre en firme el titulo ejecutivo, y con antelacidn suficiente a Ia ocurrencia de la
prescripcion de la accidn de cobro.

2. ACCIONES DE COBRC PERSUASIVO: El cobro persuasivo consiste en la actuacién de la
Administracion Municipal tendiente a obtener el pago voluntario de las obligaciones
vencidas a favor del Municipio, con el objetivo principal de efectuar el cobro inmediato de la
cartera o el aseguramiento por otorgamiento de facilidades de pago.

2.1. Conocimiento de la deuda: Inmediatamente se reciba el expediente, el funcionario
competente estudia los documentos a fin de obtener claridad y precisién sobre el origen y
cuantia de la obligacion, los periodos gravables que se adeudan ~cuando este sea el caso-, la
solvencia del deudor y la fecha de prescripcién de las obligaciones, a fin de determinar si es
viable acudir a la via persuasiva o es necesario iniciar inmediatamente el proceso de cobro
administrativo coactivo por la proximidad a la prescripcién o por Ia importancia de la deuda.

2.2. Conocimiento del deudor: Localizacidn: Inicialmente se tendrd como domicilio del
deudor, la direccion indicada en el titulo que se pretende cobrar, la cual el funcionario
encargado deberad verificar internamente con los registros que obren en las dependencias de
la Alcaldia y en su defecto, en la guia telefénica, o por contacto o convenios con las
diferentes entidades tales como Camara de Comercio, SENA, ICBF, DIAN y cualquier otra
entidad que por su naturaleza lleve estadisticas.

2.3. Actividad del deudor: Se determinard si el deudor es persona natural o juridica y se
indagara acerca de su actividad econdmica.

2.4. Invitacidn formal: Se envia un oficio persuasivo al deudor, recordandole fa obligacion
pendiente a su cargo o de la sociedad por él representada y la necesidad de su pronta
cancelacion. En este comunicado se le informard el nombre del funcionario encargado de
atenderlo y se le sefalara el plazo limite para que concurra a las dependencias de [a Alcaldia,
haciendo indicacidn precisa del nimero de oficina a |2 cual acudir, 2 aclarar su situacién so
pena de proseguir con el cobro administrativo coactivo de la deuda en un plazo de cinco (5)
a diez (10) dias, dependiendo del volumen de citaciones programadas para un periodo
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determinado. La invitacién deberd enviarse por correo certificado o ser entregada por un
funcionario delegado para tal funcién.

2.5. Entrevista: La entrevista debera desarrollarse siempre con el funcionario que tenga
conocimiento de la obligacion y de las modalidades de pago que puedan ser aceptadas, su
término vy facilidades. La entrevista debera llevarse a cabo en las dependencias de la Alcaldia
de SONSON.

3. DESARROLLO DE LA NEGOCIACION:

3.1. Pago de la obligacion: Para el efecto el funcionario encargado deberd indicar las
gestiones que debe realizar y la necesidad de comprobar el pago que efectle, anexando
copia del documento que asi lo acredite. La cuantificacion de la obligacidn debera ser igual al
capital mas los intereses de mora en la fecha prevista para el pago.

3.2, Solicitud de plazo para el pago: Se podran conceder plazos mediante resolucién
motivada, o sea, los acuerdos de pago. El plazo debe ser negociado teniendo en cuenta
factores como la cuantia de la obligacién, la prescripcién, la situacion econémica, las
garantias o fianzas; de conformidad con el Acuerdo Municipal que lo regula y este

reglamento. La tasa de interés que se pacte serd la prevista en el articulo 635 del Estatuto
Tributario.

3.3. Renuencia al pago: Si el deudor a pesar de la gestién persuasiva, se muestra renuente a
las propuestas anteriores para el pago de la deuda, se debera dejar constancia del hecho y
proceder de inmediato la labor de investigacion de bienes, a fin de obtener la mayor
informacién posible sobre el patrimonio e ingresos del deudor que permitan adelantar el
cobro por jurisdiccidn coactiva.

3.4. Término: En esta etapa persuasiva el término para gestionar el recaudo de los caudales
en mora serd hasta de dos (2) meses contados a partir de la fecha de apertura del
expediente. Vencido el término sin que e! deudor no se hubiere presentado a pagar o
hubiese realizado alguna de las dos primeras gestiones del desarrollo de la negociacién, de
inmediato se iniciard el proceso administrativo coactivo con la investigacion de bienes.

4. ACUERDOS DE PAGO

4.1. Etapa persuasiva: Se daran hasta un término perentorio de dos (2) afios, sin exceder el
término del mandato del alcalde elegido por eleccién popular, mediante resolucién
motivada, indicando intereses de financiacién de conformidad con el Estatuto Tributario y
normas que lo modifiguen.

4.2. Etapa Coactiva: Luego de notificar el mandamiento de pago de tres (3) afios, sin exceder
el término del mandato del alcalde elegido por eleccidén popular teniendo en cuenta la
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solvencia del deudor, calidad del mismo y garantia dada para respaldar la deuda y una vez se
dicten medidas cautelares.

Conforme lo establece el numeral 62 del articulo 22 de la Ley 1066 de 2.006, el Municipio de
SONSON se abstendrd de celebrar acuerdos de pago con deudores que aparezcan
reportados en el boletin de deudores morosos por el incumplimiento de acuerdos de pago,
salvo que se subsane el incumplimiento y la Contaduria General de la Nacidén expida la
correspondiente certificacion. En esta etapa del recaudo de cartera, solamente se encuentra
facultado para aprobar y suscribir acuerdos de pago el Secretario de Hacienda del Municipio
de Sonson.

5. CUANTIAS Y COND!CIONES:

5.1. Para cifras menores de 15 SMMLV®: Podrin concederse plazos sin garantias, cuando el
término no sea superior a un (1) afio sin exceder el término del mandato del alcalde elegido
por eleccion popular, y el deudor denuncie bienes, de su propiedad o de propiedad del
garante o deudor solidario para su posterior embargo y secuestro, con el compromiso
expreso de no enajenarlo ni afectar su dominio durante el tiempo de la vigencia de la
facilidad de pago y acompafiada de un estimado del valor comercial de los bienes que la
integran, y previa cancelacidn del 30% del valor total de la deuda.

5.2. Para deudas mayores de 15 SMMLV ($10.341.810) y menores a 90 SMMLV
($62.050.860) : Podran concederse plazos con garantia personal a favor del Municipio hasta
por tres (3} afios sin exceder el término del mandato del alcalde elegido por eleccién popular
y previa cancelacién del 30% del valor total de la deuda. El garante deberd tener un
patrimonio liquido por lo menos tres veces superior a la deuda garantizada, y no podrd ser
deudor del Municipio de SONSON; debera presentar una relacion detallada de los bienes en
gue estd representado su patrimonio, anexando prueba de propiedad de los mismos. Si
agotado el procedimiento anterior se comprueba que el deudor no posee bienes para dar en
garantia, se aceptara un pagaré respaldado por codeudor a favor del Municipio.

5.3. Para deudas mayores de 90 SMMLV ($62.050.860): Se aceptaran garantias reales
bancarias o de compafiias de seguros, de fideicomiso en garantia, fideicomiso en
administracion, hipoteca, de prenda. Los beneficiarios de la facilidad de pago son los
contribuyentes, obligados, los terceros que asi lo soliciten en nombre de estos, y las
personas naturales o juridicas que, en virtud de la subsidiaridad, sean vinculados dentro del
proceso de cobro, El término se hard a juicio del otorgante de la facilidad de pago y de
conformidad con el estudio realizado al deudor, y siempre y cuando se cancele previamente
el 30% del valor total de la deuda.

ESMLMVY SALARIO MINIMO LEGAL MENSUAL VIGENTE PARA 2016 ES DE $689.454.00 PESOS M/CTE
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6. GARANTIAS A FAVOR DEL MUNICIPIO DE SONSON: Las garantias en materia de deudas
tributarias, seran exigidas y aceptadas de acuerdo con los siguientes criterios, conforme lo
establece el articulo 42 del decreto 4473 de 20086,

Tipos de garantia: Al tenor de lo dispuesto en el Estatuto Tributario, el Cédigo Civil y el
Cédigo de Comercio, se podrén exigir, entre otras, las siguientes garantias: Hipoteca, Prenda,
ya sea estd con o sin tenencia, Garantias Bancarias, Pdlizas de cumplimiento de compafiias
de seguro.

Solo se podran aceptar garantias personales cuando la cuantia de la deuda no sea superior a
la establecida en el Articulo 814 de! Estatuto Tributario Nacional, en tratédndose de deudas
tributarias.

Cambios de garantia: Si en cualquier momento el deudor necesita enajenar el bien
denunciado, deberd informarlo a la Administracion Municipal por escrito, indicando la
garantia adicional o complementaria que ofrece; se verificara la propiedad de estos nuevos
bienes enunciados y el avallo, con el fin de establecer, que en dicha operacién el deudor no
se coloca en estado de insolvencia.

7. CLAUSULA ACELERATORIA E INCUMPLIMIENTO DE LA FACILIDAD DE PAGO: El
incumplimiento de dos (2) cuotas consecutivas serd causal de terminacion unilateral de la
facilidad pago y hard exigible el cobro de la totalidad de obligacién, de acuerdo con su
naturaleza, procediéndose con el cobro administrativo coactivo, liquiddndose los intereses
de mora desde la fecha de suscripcién de la facilidad de pago. El funcionario competente
para el otorgamiento de facilidades de pago emitird resolucién que dejara sin efecto el
acuerdo de pago suscrito, declarando sin vigencia el plazo concedido y ordenando hacer
efectiva la garantia hasta la concurrencia del saldo de la deuda garantizada.

La resolucién que declara sin vigencia el plazo concedido, deberd contener como minimo:

La indicacién de las cuotas dejadas de cancelar a pesar del requerimiento formulado.

- La indicacién de las demas causales de incumplimiento, si las mismas han sido establecidas
e incumplidas.

+

El saldo insoluto del crédito a favor del municipio.

La orden de hacer efectivas las garantias, si las mismas fueron exigidas conforme lo
establece el presente reglamento.

- La orden de notificacidén de la providencia al deudor y al garante cuando fuere del caso,
indicdndoles que contra la misma procede recurso de reposicién ante el mismo funcionario
dentro de los diez (10} dias siguientes a su notificacion.
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Ejecutoriada la resolucion que declara sin vigencia la facilidad concedida, deberd iniciarse en
forma inmediata el procedimiento de cobro administrativo coactive para hacerse efectivas
las garantias ofrecidas para el cumplimiento de las obligaciones.

De conformidad con lo establecido en el numeral 52 del articulo 22 de |a Ley 1066 de 2006;
se debera reportar a la Contaduria General de la Nacidén, en las mismas condiciones
establecidas en la Ley 901 de 2004, aquellos deudores que hayan incumplido los acuerdos de
pagos con ellas realizadas, con el fin de que dicha entidad los identifique por esa causal en el
Boletin de Deudores Morosos del Estado.

8. INVESTIGACIONES DE BIENES: Culminada la etapa persuasiva, sin que el deudor haya
efectuado pago, el funcionario de cobro coactivo iniciara etapa de investigacién de bienes,
atendiendo lo preceptuado por el articulo 825-1 del Estatuto Tributario, indagando al
respecto a las entidades publicas y privadas, e incluso al interior de la misma administracidn
municipal, acerca de los bienes e ingresos del deudor principal y los deudores solidarios si los
hay. Si no hay etapa persuasiva, el funcionario iniciara la investigacién de bienes con la
apertura del proceso.

El Funcionario de cobro coactivo, con fundamentos en las facultades otorgadas, podra:

8.1. Formular solicitud de informacién respecto del impuesto de Industria y Comercio,
establecimientos de comercio que posee, ubicacidn de los mismos y denominacion.

8.2. Formular solicitud de informacién ante la Camara de Comercio del lugar, sobre
existencia y representacion legal del deudor para personas juridicas y para personas
naturales, certificado de calidad de comerciante, su inscripcion en el registro mercantil, asi
como informacion sobre los establecimientos de comercio registrados.

8.3. Formular solicitud a la oficina de catastro o verificar en los archivos de la Secretaria de
Hacienda del Municipio, sobre los predios de propiedad del ejecutado.

8.4. Verificar y solicitar informacion, respecto de los vehiculos registrados en las oficinas de
transito, a nombre del Ejecutado.

8.5. Solicitar a las diferentes EPS o ante el registro del sistema de seguridad social integral,
sobre la calidad de afiliado o beneficiario del ejecutado, con el objeto de establecer si es
asalariado para efectos de embargo de salarios.

8.6. Las demas que considere necesarias.

CAPITULO V.
MANDAMIENTO DE PAGO
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1. DEFINICION

El Mandamiento de Pago es el acto administrativo con el cual se inicia el proceso
administrativo de cobro coactivo. Por regla general debe contener todas las obligaciones
exigibles a la fecha en que se profiera; a través de &l se le da al deudor la orden de cancelar
todas las obligaciones a favor del municipio, el término en el cual debe hacerlo, v la
oportunidad para presentar las excepciones. El Mandamiento de Pago tiene como finalidad
exigir la cancelacién de la deuda a cargo del deudor directo y la vinculacién al proceso de los
deudores solidarios.

2. CONTENIDO DEL MANDAMIENTO DE PAGO: El Mandamiento de Pago es un acto
administrativo que como tal debe contener, una parte motiva y otra resolutiva.

3. SUJETOS DE MANDAMIENTO DE PAGO

Son sujeto de mandamiente de pago:

- Deudor Principal

- Deudores Solidarios, de conformidad con el contenido del articulo 793 del Estatuto
Tributario y articulo 262 del Acuerde Municipal No. 031 de 2.004.

- Los Garantes, de conformidad con el contenido del Articulo 814-2 del Estatuto Tributario.

4, CASOS ESPECIALES:

4.1. Mandamiento de pago al Garante: Debe librarse por el valor garantizado hasta la
concurrencia del saldo insoluto, para el caso de las facilidades de pago incumplidas en los
que el garante no consigne el valor garantizado dentro del término de diez (10) dias
siguientes a la ejecutoria de la resolucién que ordene hacer efectiva la garantia. En él se
podra ordenar el embargo, secuestro y avallo de los bienes del mismo.

4.2. Mandamiento de pago contra Representantes legales o Liquidadores. Este
mandamiento debe librarse por las deudas insolutas que sean determinadas por la
Administracién, sin perjuicio de lo sefialado en las normas vigentes al respecto, entre Jos
socios y accionistas de la sociedad.

4.3. Mandamiento de pago a los Socios, Coparticipes, Asociados y Cooperados. Debe librarse
solamente por los impuestos o créditos adeudados a prorrata de sus aportes en la sociedad
y del tiempo durante el cual los hubieren poseido en el respectivo periodo gravable.

4.4. Mandamiento de pago a los herederos. Debe librarse por las obligaciones del causante y
de la sucesion iliquida, a prorrata de sus respectivas cuotas hereditarias o legados y sin
perjuicio de! beneficio de inventario. Para proferir este mandamiento debe tenerse muy
presente que es requisito que el titulo ejecutivo haya sido notificado a los herederos.

4.5. Mandamiento de pagc a socios de sociedades disueltas: Este mandamiento debe
librarse hasta concurrencia del valor recibido en la liquidacidn social, sin perjuicio de lo
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previsto en el Art. 794 del Estatuto Tributario, es decir que, aungue la sociedad se encuentre
disuelta y debera librarse Gnicamente por el valor del impuesto o demas créditos insolutos.

5. NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO: La notificacion del mandamiento de pago
es una diligencia de caracter procesal a través de la cual se le brinda al ejecutado 1a facultad
o posibilidad de ejercer el derecho de defensa y se constituye en la actuacién procesal
mediante la cual se pone en conocimiento del deudor la decisidn de la administracién
contenida en el acto administrativo que se notifica.

La notificacion sélo es eficaz cuando se hace con las formalidades prescritas en la ley, el
desconocimiento de éstas conduce a la invalidez o nulidad del acto, por lo tanto, ninguna
providencia tendrd efectos juridicos si no se ha notificado validamente, puesto que la misma
marca el comienzo o iniciacion de los términos, lo cual implica ademas, determinar las
diferentes etapas del proceso.

5.1. Formas de notificacion del mandamiento de pago. Conforme a lo sefialado en el articulo
826 del Estatuto Tributario; la notificacién del mandamiento de pago se debe realizar
personalmente o por correo.

5.1.1. Notificacién Personal. Primero se debe citar al ejecutado, para lo cual se le envia por
correo certificado a la Gltima direccién informada por el ejecutado, para que comparezca
dentro de los 10 dias siguientes contados a partir del dia siguiente al de su introduccién al
correo. El funcionario notificador surtira la diligencia entregando copia la providencia.

5.1.2. Notificacidn Electrénica. Cuando no se efectle la notificacién personal, se podra
realizar en forma electrénica, de acuerdo con lo establecido en el pardgrafo primero del
articulo 565 del Estatuto Tributario Nacional, 566-1 del ETN y Articulo 6 del Decreto N2 033
(Abril 20 de 2016) Por medio del cual se establece el nuevo Procedimiento Tributario del
Municipio de Sonsén Departamento de Antioquia ajustado al Estatuto Tributaric Nacional.

5.1.3. Notificacién por correo. La notificacién por correo de las actuaciones de la
administracién tributaria de Sonsén, en materia tributaria se practicara mediante entrega de
una copia del acto correspondiente en fa Gltima direccidon informada por el contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante en el Registro de Identificacién Tributaria — RIT-
del Municipio de Sonsén o de la declaracién que tenga registrada como domicilio en los
sistemas de informacidn vigentes del Municipio y cuyo cambio debe ser informado por el
contribuyente conforme el ETN.

5.1.3. Notificacién por aviso: Cuando la notificacién de! mandamiento de pago se haya
adelantado por correo y sea devuelta, se notificard mediante avise de acuerdo al articulo
568 del Estatuto Tributario Nacional
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5.1.4. Notificacién por conducta concluyente: Se entendera que se presenta notificacién por

conducta concluyente en los casos previstos por el articulo 301 del Cédigo General del
Proceso.

6. EXCEPCIONES: Por este medio el contribuyente demandado puede atacar las razones de [a
pretensién, mediante motivos de hecho y de derecho, que persiguen destruir, modificar o
aplazar los efectos de esa pretension.

6.1. £l pago Efectivo: En este caso el contribuyente demuestra el pago de la obligacion que
se le cobra, bien porque lo haya realizado antes del mandamiento de pago o antes de
proponer la excepcion. De conformidad con el articulo 62 de la Ley 1066 de 2006, los pagos
que por cualquier concepto hagan los contribuyentes en relacién con deudas tributarias
vencidas a su cargo, deberdn imputarse al periodo e impuesto que estos indiquen, en las
mismas proporciones con que participan las sanciones actualizadas, intereses, muitas y
demds créditos totales liquidados al momento del pago. Es igualmente vélida, para los
efectos de excepcionar el pago, la compensacion. Cuando se trate de deudas no tributarias,
los pagos se cargaran primero a los intereses generados y luego al capital insoluto.

6.2. La Existencia de Acuerdo de Pago: La facilidad o acuerdo de pago es un plazo que la
administracién otorga al deudor para cancelar sus obligaciones en mora, de tal suerte que
mientras se encuentre vigente, es valida para excepcionar el mandamiento de pago.

6.3. La falta de ejecutoria del titulo o perdida de ejecutoria del titulo: Cuando contra el acto
administrativo que se pretende cobrar, todavia se pueden interponer recursos, o cuando el
mismo no ha sido notificado, se puede presentar este hecho como excepcién al
Mandamiento de Pago, igualmente cuando el mismo no esté en firme o pierda su fuerza de
ejecutoria conforme a lo previsto en los articulo 87 y 91 del C. P Ay de lo C. A, en
concordancia con lo dispuesto por el articulo 829 del Estatuto Tributario.

6.5. la interposicion de demanda de nulidad y restablecimiento del derecho. El
contribuyente puede excepcionar el Mandamiento de Pago cuando haya interpuesto
demanda de nulidad y restablecimiento del derecho o de proceso de revisién de impuestos,
ante la jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo.

6.6. La Prescripcion de la accién de cobro: El acreedor; es decir, el Municipio de SONSON, en
caso que no adelante acciones de cobro dentro de los cinco (5) afios siguientes a la
exigibilidad de la obligacidn, pierde su derecho a cobrarla por la via ejecutiva. La
competencia para decretar la prescripcion de la accidn de cobro estara a cargo del Secretario

de Hacienda del Municipio o quien haga sus veces, y sera decretada de oficio o a peticién de
parte.

En concordancia con lo estipulado por el Articulo 818 del Estatuto Tributario, el término de
la prescripcion de la accion de cobro se interrumpe por: La notificacién del mandamiento de
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pago, por el otorgamiento de facilidades para el pago, por la admision de la solicitud del
concordato y por la declaratoria oficial de la liquidacién forzosa administrativa. Interrumpida
la prescripcion en la forma aqui prevista, el término empezara a correr de huevo desde el dia
siguiente a la notificacion del mandamiento de pago, desde la terminacién del concordato o
desde la terminacidn de la liquidacién forzosa administrativa.

6.7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirid: Se presenta
esta excepcidn al Mandamiento de Pago cuando el titulo no llena los requisitos para serlo,
por cuanto no es expreso, claro y exigible.

6.8. La Calidad de deudor solidario: Se puede excepcionar la calidad de deudor solidario, si se
infringe alguno de los siguientes principios: - Solidaridad plena: cuando la solidaridad se da
para todos los vinculados en igualdad de circunstancias y en consecuencia, cada uno
responde por la totalidad de la deuda. - Solidaridad Prorrata: cuando todos son
solidariamente responsables, pero no por la totalidad de |a deuda en la sociedad o cuotas
hereditarias o legados. — En los demds casos establecidos por la Ley.

6.9. La indebida tasacion del monto de la deuda. Esta excepcién hace referencia
exclusivamente a la forma como fue determinado el monto sometido al mandamiento de
pago, y en ningun caso al documento fuente de la obligacién, porque para ello existieron los
recursos. Normalmente corresponde a error aritmético en la valoracion de [a obligacién

6.10. Excepcién de pérdida de ejecutoriedad. Cuando el interesado se oponga a la ejecucién
de un acto administrativo alegando que ha perdido fuerza ejecutoria, quien lo produjo podra
suspenderia y debera resolver dentro de un término de quince (15) dias. El acto que decida
la excepcidén no serd susceptible de recurso alguno, pero podrd ser impugnado por via
jurisdiccional.

7. TRAMITE DE LAS EXCEPCIONES:

7.1 Oportunidad y forma de proponerlas: Conforme al contenido del articulo 830 del
Estatuto Tributario, las excepciones se deben proponer dentro de los quince (15) dias
siguientes a la notificacidén del mandamiento de pago, por escrito presentado personalmente
0 por interpuesta persona y debe acompafiarse de los documentos que se pretenda hacer
valer, ademas de la representacién y/o poder, en arreglo con lo regulado por los articulos
556, 559 y 830 del Estatuto Tributario.

En el caso en que sean varios los ejecutados dentro del mismo proceso, se debers seguir las
siguientes directrices:

7.1.1. Si se dicté un mandamiento de pago para todos los ejecutados dentro del mismo
proceso, y se ha notificado a todos el mismo dia, los términos corren igual para todos los
notificados.
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7.1.2. Si se dicté un mandamiento de pago para cada uno de los ejecutados dentro del
mismo proceso, los términos corren en forma individual para cada uno, a partir del dia
siguiente a la notificacién del mandamiento.

7.1.3. La notificacion debe hacerse preferencialmente de manera personal y en forma
subsidiaria por correo, por aviso, o por conducta concluyente; en todo caso, [os quince (15)
dias para interponer excepciones, corren a partir del dia siguiente a la notificacién.

7.2. Competencia y término para resolverlas: La competencia radica en cabeza del
funcionario que esté conociendo del proceso, de acuerdo con el contenido del articulo 824
del Estatuto Tributario, en el Municipio de Sonsén, serd el Secretario de Hacienda Municipal,
y se deben resolverse dentro del mes siguiente a la fecha en que fueron propuestas, término
dentro del cual se deben ordenar y practicar las pruebas conducentes. Se trata de verificar la
realidad de las afirmaciones hechas por el demandado para excepcionar el pago.

8. EXCEPCIONES PROBADAS TOTALMENTE: En concordancia con lo establecido en el articulo
271 del Acuerdo Municipal No. 083 de 1996, si las excepciones propuestas se encuentran
probadas respecto de todas las obligaciones objeto de cobro, el funcionaric mediante
resolucién debe: Declarar en forma expresa dicha situacidn, ordenar la terminacién del
proceso, ordenar el levantamiento de medidas cautelares, si éstas se habian tomado y
ordenar la notificacidén por correo o personalmente, advirtiendo que no procede recurso.

9. EXCEPCIONES PROBADAS PARCIALMENTE: Si las excepciones propuestas, solo prosperan
parcialmente el funcionario mediante resolucién, debe: Declarar en forma expresa la
situacion enunciada, dejando en claro cudles fueron probadas y cuales no, ordenar seguir
adelante la ejecucidn respecto de las obligaciones no favorecidas con |a decision, ordenar el
embargo, avallo y remate de los bienes embargados y secuestrados y de aquellos que se
localicen en el curso del procese, ordenar la liguidacién del crédito, incluidas las costas del
proceso y condenar al ejecutado al pago de las mismas, y ordenar la notificacién de la
resolucién por correo o personalmente, con la advertencia de que contra la misma procede
el recurso de reposicién ante el mismo funcionario que lo profirid, dentro del mes siguiente
a su notificacién, esto con arreglo a lo mandado por los articulos y 834 del Estatuto
Tributario.

10. EXCEPCIONES NO PROBADAS: Cuando las excepciones propuestas no hayan sido
probadas el funcionario las rechazarad y ordenard adelantar la ejecucién, asimismo en la
providencia que las decida debera decretarse el embargo, secuestro y remate de los bienes,
la investigacion de los bienes si no se hubiere hecho, condenar en costas al ejecutado vy
liquidar el crédito.

11. RECURSO DE REPOSICION CONTRA FALLO DE EXCEPCIONES: Contra el fallo sobre las
excepciones propuestas procede el recurso de reposicion ante el mismo funcionario que lo
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profirid. Este recurso debe interponerse dentro del mes siguiente a la notificacion de la
resolucidn que decidié sobre las excepciones propuestas.

La competencia para conocer el recurso radica en el funcionaric que profirié el fallo acerca
de las excepciones propuestas por el ejecutado

La resolucidn que decida el recurso puede confirmar la resolucidn que decidid las
excepciones propuestas, caso en el cual se notificard personalmente o por correo, de
acuerdo con lo dispuesto por el inciso 22 y 3° del articulo 565 del Estatuto Tributario, con la
advertencia que contra la misma queda agotada la via gubernativa. Si se declara probada la
excepcidn, se debe ordenar la terminacién del proceso, el levantamiento de las medidas
cautelares y notificarse del acto administrativo al ejecutado personalmente o por correo. Si
se declara parcialmente probada la excepcidon, se debe dejar muy claro cudl parte fue
probada vy cudl no, confirmando lo demds y ordenado en la resolucion recurrida su
notificacion personal 0 mediante correo.

12. ORDEN DE EJECUCION: Si vencido el término para excepcionar no se hubiere propuesto
excepciones, o el deudor no hubiere pagado, el funcionario competente proferira Resolucion
ordenando la ejecucion y remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra esta
resolucién no procede recurso alguno. Cuando previamente a la orden de ejecucién no se
hubiese dispuesto las medidas preventivas, en dicho acto se decretard el embargo y
secuestro de los bienes del deudor si estuvieren identificados, en caso de desconocerse los
mismos, se ordenara la investigacion para su posterior embargo, secuestro y remate de los
mismos.
CAPITULO V
MEDIDAS CAUTELARES:

1. INSCRIPCION EN PROCESO DE DETERMINACION OFICIAL: Segun lo dispuesto por el articulo
719-1 del Estatuto Tributario, adicionado por el articulo 62 de la Ley 788 de 2002, con el fin
de asegurar el recaudo de los créditos a su favor, el Municipio de SONSON, puede ordenar a
la oficina de registro la inscripciéon de la liquidacion de revisién, la de aforo y la resolucion
por medio de la cual se impongan sanciones u obligaciones al contribuyente. La inscripcién

afecta el bien al pago de las obligaciones registradas y estara vigente hasta la terminacién
del proceso.

La inscripcién se podra levantar Gnicamente por parte de la misma Administracion Municipal
que ordend el registro, en los casos siguientes:

- Cuando se extinga la obligacidn.

- Cuando el acto inscrito haya sido revocado.

- Cuando se constituya garantia bancaria o péliza de seguros por el valor del acto inscrito, v
- Cuando se ofrezca bienes inmuebles para su embargo, por un monto igual o superior al
determinado en la inscripcion.
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2. EFECTOS DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO OFICIAL. Los efectos de Ia inscripcion en el
registro oficial, son:

2.1. Los bienes afectados con la medida de inscripcidn constituyen garantia real por el pago
de la obligacién tributaria que lo sustenta.

2.2. El registro se mantiene hasta tanto se satisfaga la obligacién o ésta pierda su valor, y

2.3. Es obligacién del propietario del bien afecto que comunique al nuevo adquirente sobre
la existencia de la inscripcidn.

3. MEDIDAS CAUTELARES O PREVENTIVAS: Con el fin de garantizar el pago de las
obligaciones a cargo del deudor, la Administracién Municipal puede proceder al embargo
y/o secuestro de los bienes del mismo. Los Unicos bienes que se excluyen son los bienes
inembargables contemplados en las normas vigentes. Las medidas cautelares se decretan
mediante resolucién, sin que contra ella procedan recursos, ya sea previa o
simultaneamente al mandamiento de pago.

3.1. El embargo: Es la medida cautelar que tiene como efecto dejar los bienes fuera del
comercio. Son caracteristicas del embargo: - Mediante el acto administrativo que lo decreta
se inmoviliza juridicamente el bien en cabeza de una persona. - No puede el bien
embargado ser rematado en otro proceso, salvo excepciones o prelaciones de ley. - Del bien
asi inmovilizado sélo puede disponer el demandante, al autorizar la venta o la restitucién al
titular. - La resolucién de embargo debe ser motivada y ordenar la inscripcién si se trata de
bienes sujetos a registro o su secuestro si son bienes muebies.

3.2. Limite de los embargos: Los embargos se limitan al doble de la deuda, mds los intereses
y el valor de [a actualizacién. Sin embargo, como quiera que se desconoce el valor de los
bienes, se debe esperar al avallo de los mismos para establecer si se estd dentro del limite.
En el momento de la diligencia, el ejecutado puede acreditar el exceso del embargo con
facturas que acrediten en valor de los bienes, con el fin de evitar dichas desproporciones.

3.3. Reduccion de embargos: Realizado el avallo de los bienes, antes de que se ordene el
remate, si estos excedieren el doble de la obligacién mas intereses, actualizacin y las costas
prudencialmente calculadas, se procederd a la limitacién del embargo y/o se ordenara el
levantamiento del embargo respectivo, siempre y cuando sean bienes divisibles o que por su
division no mengue su venalidad o valor econdmico. Cuando exista embargo de remanente
el juez debera poner los bienes desembargados a disposicién del proceso en que haya sido
decretado. Articulo 600 Codigo General del Proceso

3.4. Concurrencia de embargos: Cuando varios interesados persiguen un mismo bien se
presenta la concurrencia de embargos. La Administracién Municipal, en uso de la prelacién
crediticia que le asiste, puede solicitar el embargo de bienes que se encuentren embargados
y es obligatoria su inscripcién, aungue preexista otra.
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3.5. Prelacidon de embargos: La prelacién de créditos establecida por la Ley, es la siguiente:
- Créditos laborales.

- Créditos fiscales.

- Créditos hipotecarios.

- Créditos prendarios.

- Créditos quirografarios.

- Aquellos que se encuentren contenidos en documentos reconocidos por el deudor.

3.6. Bienes Inembargables: Ademds de los sefialados en leyes especiales, seran
inembargables los bienes definidos por el articulo 594 del Cédigo General del Proceso.

3.7. Secuestro de bienes: El secuestro de bienes es el acto por medio del cual se hace
aprehension de la cosa 0 bien embargado, en forma real o simbdlica, y su entrega a un
depositario [lamado Secuestre. Cuando la entrega no sea susceptible de efectuarse por no
ser posible la movilizacion o aprehensién material o fisica del bien, o por que por disposicién
legal deban dejarse en e sitio, se hablard de secuestro simbdlico. La finalidad del secuestro
es preservar la integridad, productividad y beneficios que la cosa habitualmente produce, v
garantizar a los adquirentes en el remate que se les hara entrega real y material de la

posesion del bien, de la cual se despoja al propietario con la prictica de ésta medida
cautelar.

4. INCIDENTE DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDAS CAUTELARES: Se denominan incidentes las
controversias o cuestiones accidentales ¢ accesorias que la Ley permite discutir antes,
después o en el curso del proceso, tienen un procedimiento especial, con peticién y término
propio para la practica de pruebas, se adelanta en un expediente separado y requieren de
una decisidn especial que se adopta por medio de un acto interlocutorio que puede ponerle
fin al proceso. Los asuntos que son materia del tramite incidental estan expresamente
determinados en la ley.

4.1. Norma aplicable: Por remisidn expresa prevista en el articulo 839-2 del Estatuto
Tributario, en virtud del cual, para los aspectos compatibles v no regulados en dicho
ordenamiento, se hard aplicacién del trdmite previsto para el embargo, secuestro y remate
de bienes en la legislacién civil. Especificamente, son aplicables para el tramite de incidente
los articulos 129, 602 y 597 del Cddigo General del Proceso.

7.2. Procedencia y legitimacion: La oportunidad procesal para decretar el levantamiento de
las medidas cautelares, deriva de la causal que lo genere; v su decisién se hard mediante
providencia motivada, en contra de la cudl no procede recurso zalguno de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 833-1 del Estatuto Tributario. Las medidas cautelares se levantan
siempre y cuando no exista embargo de remanentes registrado, pues de lo contrario se
ordenara poner a disposicién del solicitante de conformidad con lo regulado en el Estatuto
tributario articulos 839 y 839-1. Las medidas cautelares pueden ser levantadas a peticién de
parte cuando le asista el derecho de acuerdo con las causales indicadas en el numeral 7.1 del
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presente capitulo; de oficio, cuando la ley imponga de derecho al funcionario competente su
levantamiento ante el suceso de alguna de las eventualidades previstas; vy
jurisprudencialmente si se ha admitido la legitimacién del que embarga remanentes o bienes
que se lleguen a desembargar en esta actuacion.

CAPITULO VI
DACION EN PAGO, CRUCE DE CUENTAS Y NOVACION DIRECTA E INDIRECTA

1. Dacibn en pago: es un modo especial de pago de las obligaciones objeto del presente
reglamento, consiste en un acuerdo celebrado entre el acreedor y el deudor para que
éste entregue una cosa distinta de la que constituyé el objeto de la obligacién,
cuando el deudor se encuentre en procesos de extincién de dominio, concursales, de
ligquidacion forzosa administrativa, de reestructuracién empresarial, de insolvencia, o
de cruce de cuentas previstos en la Ley 550 de 1999 vy condiciones similares,
debidamente probadas ante el Municipio de SONSON.

2. Cruce de Cuentas o compensacion. Se encuentra sefalada en el articulo 1714 del
Cddigo Civil y consiste en “Cuando dos personas son deudoras una de otra, se opera
entre ellas una compensacion que extingue ambas deudas, del modo y...”, de tal
manera gue un deudor (obligacién de pagar) de la secretaria de Hacienda que
también sea acreedor (derecho de cobrar) de una entidad estatal podra ser objeto de
cruce de cuentas. El articulo 196 de la Ley 1607 de 2012 indico que el acreedor de Ia
entidad estatal podra efectuar el pago por cruce de cuentas de los tributos
nacionales administrados por la Secretaria de Hacienda o entidad administradora de
los tributos con cargo a la deuda a su favor en dicha entidad, condicionando su
aplicacion a la reglamentacidon que expidiera el Gobierno Nacional.

3. Novacion Indirecta: Es aquella que realiza la comundad a través del trabajo
comunitario para el pago de sus obligaciones tributarias v que se tipifica en una
relacion contractual con la Junta de Accidén Comunal.

4. Novacidn Directa: La novacién es la modificacidén de una obligacién por otra posterior
que extingue o modifica a la primera, y es un acto juridico de doble funcidn: a la vez
que extingue una obligacidon hace nacer en su lugar otra nueva, denominada
novacion propia o extintiva, o bien modifica esencialmente la obligacidn preexistente
denominada novacién impropia o modificativa.

CAPITULO VI
LIQUIDACION DEL CREDITO Y DE LAS COSTAS

LA LIQUIDACION DEL CREDITO Y DE LAS COSTAS: deber el valor actual del crédito incluidos
sanciones e intereses, los gastos o costas procesales, tiene por objeto determinar el valor
exacto a recuperar con la ejecucion. Una vez se encuentre ejecutoriada la resolucién que
ordena seguir adelante la ejecucion, se procederd a liquidar el crédito vy las costas, actuacién
que consiste en totalizar los valores correspondientes por cada uno de estos conceptos, con
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el fin de dar a conocer con certeza cudl es la cuantia que se pretende recuperar con el
remate.

1.1. LIQUIDACIGN PROVISIONAL: Se trata de la primera liquidacién, que debe realizarse una
vez en firme la resolucién de seguir adelante la ejecucidn, para garantizar la celeridad del
proceso. La fecha de corte, para efectos de calcular los intereses y la actualizacién, podra ser
la correspondiente a aquella en que se elabore la liquidacion, asi no coincida con la de Ia
expedicién del acto que la contiene, pues se trata de una liquidacién provisional. En la
misma se indicarad que los valores serdn calculados de manera definitiva cuando se produzca
el pago y de acuerdo a la tasa vigente en ese momento.

1.2. LIQUIDACION DEFINITIVA: Luego de realizado el remate, habra de practicarse una nueva
liquidacidn, para en ese momento si establecer, de manera definitiva, los valores y efectuar
correctamente la imputacién. En este caso, la fecha de corte para efectos de calcular los
intereses y la actualizacién, serd la correspondiente a aquélla cuando fueron consignados,
los titulos producto del remate, en la cuenta de depédsitos judiciales a favor de la
Administracion.

2. LIQUIDACION DE COSTAS O GASTOS ADMINISTRATIVOS: Conforme a lo establecido en el
art. 836-1 del Estatuto tributario, el contribuyente u obligado deberid cancelar ademds del
monto de la obligacion, los gastos en que incurrié la administracidn para hacer efectivo el
crédito. E! término de costas hace referencia entre otros a: - Los honorarios de secuestres,
peritos y demas auxiliares de la administracion municipal o de justicia, y los gastos de
alojamiento y alimentacion de éstos. - Gastos de transporte para la practica de la diligencia
de secuestro y servicio de cerrajero. - Bodegaje de mercancias, servicio de montacargas. -
Las publicaciones por radio y prensa de los remates programados.

El funcionario ejecutor sefialard los honorarios de los secuestres y peritos, conforme a la
normatividad que se encuentre vigente, una vez se haya dado cumplimiento a lo ordenado o
se hayan aprobado las cuentas rendidas en caso de que esté obligado a hacerlo. Todos los
gastos en que pueda incurrir la entidad para llevar a cabo el remate, deberdn estar
comprobados dentro del expediente. Las costas se deben liquidar por separado, pero se
pueden incluir dentro del mismo auto de liquidacion del crédito.

3. NOTIFICACION Y TRASLADO: El auto que contiene la liquidacion del crédito y costas, si se
ha incluido éstas dltimas dentro del mismo, se notificarda conforme al inciso primero del
artfculo 565 del Estatuto Tributario, por correo o personalmente, v de ser devuelto el correo
por aviso de acurdo al articulo 568 del Estatuto Tributario Nacional. En igual forma se
ordenara correr traslado de la liquidacidn al deudor, por el término de tres (3) dias, para que
formule las objeciones y adjunte las pruebas que considere necesarias, permaneciendo
durante este término el expediente a su disposicién, en el despacho.
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4. APROBACION DE LA LIQUIDACION: Si se presentan objeciones y a juicio del funcionario
ejecutor, éstas proceden, se dicta el auto modificando la liquidacién del crédito y costas,
agotandose el procedimiento de notificacién. Vencido el traslado por el término de tres (3)
dias y sin que se presenten objeciones, se profiere un auto aprobando la liquidacién del
crédito y costas, que igualmente se notificard sin que contra el mismo proceda recurso
alguno.

5. AVALUO DE BIENES: Se debe efectuar una vez practicados el embargo y secuestro de los
bienes y como para dichas medidas no existe un momento determinado, al estar el avalto
condicionado a las mismas, este se puede dar antes o después de la sentencia. La préactica
del avalGo es innecesaria cuando es dinero lo embargado o bienes muebles que se coticen
en bolsa la cual allegard una certificacion de la actualizacion sobre el valor en bolsa.

CAPITULO ViiI
EL REMATE

El remate: Se cumple dentro del proceso administrativo de cobro coactivo, previa revisién
que indique que dentro del proceso de cobro se hayan efectuado todas y cada una de las
etapas procésales dentro de los términos y con las formalidades exigidas por el Estatuto
Tributario y el Codigo de Procedimiento Civil o la norma que lo remplace.

1. REQUISITOS PARA FIJAR FECHA DE REMATE.

1.1 Que el mandamiento de pago se haya notificado en debida forma.

1.2 Que se encuentre en firme la Resolucién que ordena adelantar la ejecucion.

1.3 Que el embargo, secuestro y avallio de los bienes objeto de remate se encuentren
perfeccionados.

1.4 Que se haya surtido la notificacion a los acreedores hipotecarios o prendarios de la
existencia del cobro coactivo de acuerdo al articulo 839-1 del Estatuto Tributario,
personalmente o por correo.

1.5 Que se encuentren resueltas las excepciones, recursos, peticiones de desembargo,
reduccion de embargos, declaracion de inembargabilidad de un bien y la solicitud para
facilidad de pago.

1.6 Que se haya practicado la liquidacién del crédito, aunque no se encuentre en firme.

1.7 Que las demandas ante el contencioso administrativo contra la resolucion gue falla las
excepciones y ordena llevar adelante la ejecucién, asi como la interposicién de revocatoria
directa que suspende la diligencia de remate al tenor del articulo 829-1 y la peticién de que
trata el articulo 567 del Estatuto Tributario, se hayan decidido en forma definitiva.

Si en desarrollo de la revision que hace el funcionario ejecutor, con el propésito de fijar
fecha y hora para la diligencia de remate, se encuentran irregularidades debe proceder de
conformidad, segln el caso, con el articulo 849-1 del Estatuto Tributario, que ordena que
deben subsanarse en cualquier tiempo, de plano, antes de se profiera actuacidn que
aprueba el remate de los bienes. La irregularidad se considerara saneada cuando a pesar de
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elia el deudor actda en el proceso y no la alega, y en todo caso cuando la actuacién cumplié
su fin y no se viold el derecho de defensa.

2. AVISO DE REMATE. Fijacién y publicacidon: Una vez dictada la resolucién que ordena llevar
adelante [a ejecucidn, en la cual se ordena el remate de los bienes, y ejecutoriado el auto
mediante el cual se fija fecha y hora para llevar a cabo la venta en publica subasta de los
bienes del deudor, se debe efectuar la publicacién y fijacién, en lugar visible de la Secretaria
de Hacienda Municipal, del aviso de remate, conforme a lo contemplado en el articulo 450
del cédigo General del Proceso, con una antelacidn no inferior a los diez (10) dias previos a la
fecha y hora fijada para el remate o subasta, con él dnimo de atraer el maximo nimero de
postores y realizar la adjudicacidn al mejor oferente. Adicionalmente, el aviso se publicard
por una sola vez, con una antelacion no inferior a diez (10) dias de Ia fecha sefialada para el
remate, en un peridédico de amplia circulaciéon del lugar y en una radiodifusora local si la
hubiere. La pagina del diario y la constancia auténtica del administrador de la emisora, sobre
su transmision se agregaran al expediente antes del dia sefialado para el remate.

Texto del aviso de remate debe contener los requisitos sefalados en el articulo 450 del
codigo General del Proceso.

4. DEPOSITO PARA HACER POSTURA: El depdsito, de conformidad con el articulo 451 del
Cédigo General del Proceso debe ser en dinero a dérdenes de la autoridad que lleva el
proceso, exigencia que se cumple mediante el depésito del dinero en la cuenta de depdsitos
judiciales en el Banco Agrario del lugar. El depdsito solo es viable mediante consignacién
bancaria o en efectivo, haciendo entrega del respectivo comprobante de consignacién ante
el despacho que adelanta el proceso de cobro en sobre cerrado junto con la oferta y demds
documentos exigidos.

5. BASE DEL REMATE O SUBASTA: La base para dar comienzo al remate o subasta es del
setenta por ciento (70%) del avalto del bien, porcentaje que se debe indicar en el auto que
ordena y sefiala fecha y hora para la diligencia. Cuando no hubiere remate por falta de
postores la subasta se declara desierta, y se tendrd en cuenta lo dispuesto en el articulo 457
del Cédigo General del Proceso, que preceptla gue siempre que se impruebe o se declare
sin valor el remate se procedera a repetirlo y serd postura admisible la misma que rigié para
el anterior.

Cuando no hubiere remate por falta de postores, el juez sefialara fecha y hora para una
nueva licitacion. Sin embargo, fracasada la segunda licitacién la administracién (ejecutante)
podrd aportar un nuevo avallo, el cual serd sometido a contradiccion en la forma prevista en
el articulo 444 del Cédigo general del Proceso. La misma posibilidad tendrd el deudor cuando
haya transcurrido mas de un (1) afio desde la fecha en que el anterior avalGo quedd en
firme. Para las nuevas subastas, deberan cumplirse los mismos requisitos que para la
primera.
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6. REALIZACION DE LA DILIGENCIA DE REMATE: Una vez verificado por parte del funcionario
competente, la realizacion de las respectivas publicaciones y el cumplimiento de los
requisitos sefialados en los numerales anteriores del presente capitulo, el encargado de
realizarlo anunciard el nimero de sobres recibidos con anterioridad y a continuacidn,
exhortara a los presentes para que presenten sus ofertas en sobre cerrado en dentro de la
hora. El sobre debera contener, ademas de la oferta suscrita por el interesado, el depésito
previsto en el articulo anterior,

La oferta esirrevocable.

Transcurrida una hora desde el inicio de la audiencia, el encargado de realizar la subasta
abrira los sobres y leerd las ofertas que rednan los requisitos sefialados en el presente
articulo. A continuacion, adjudicard al mejor postor los bienes materia del remate. En caso
de empate, el juez invitard a los postores empatados que se encuentren presentes, para que,
si lo consideran, incrementen su oferta, y adjudicara al mejor postor. En caso de que ningln
postor incremente la oferta el bien serd adjudicado al postor empatado que primero haya
ofertado, de conformidad con lo establecido en el articulo 452 del Cédigo General del
Proceso.

Los interesades podran alegar las irregularidades que puedan afectar la validez del remate
hasta antes de Iz adjudicacion de los bienes.

En la misma diligencia, se devolveran los titulos de las sumas depositadas a quienes las
consignaron, excepto la que corresponda al rematante, que se reservard como garantia de
sus obligaciones para los fines del articulo 453 del Cédigo General del Proceso; de igual
forma, se procederd en forma inmediata a la devolucién, cuando por cualquier causa no se
lleve a cabo el remate.

7. APROBACION DEL REMATE: Finalizada la sesién de remate, el funcionario analizara el
proceso y esperara a que dentro de los cinco (5) dias siguientes le alleguen la prueba del
pago del saldo y le presenten el recibo del pago del impuesto que prevé el articulo 72 de la
Ley 11 de 1987, equivalente al tres por ciento (3%) del valor rematado.

Surtida la anterior verificacion, el funcionario calificard el remate sefialando que se
cumplieron todas las formalidades que éste requiere y que el rematante pagé la totalidad
del precio y, acto seguido, dictard el correspondiente acto administrativo que aprueba el
remate, el cual debera contener como disponerse al tenor del articulo 455 del Cédigo
General del Proceso.

8. IMPROBACION DEL REMATE: Resulta improbado el remate, cuando realizada la subasta y
adjudicado el bien al rematante, éste no consigna el saldo del precio y el impuesto dentro
del término legal de cinco (5) dias, en la cuenta de depdsitos judiciales y a 6rdenes del
Municipio de SONSON, y se decretard la pérdida de la mitad de la suma depositada para
hacer postura, a titulo de multa.
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Cuando el rematante fuere acreedor de mejor derecho el remate sélo se aprobara si
consigna ademas el valor de las costas causadas en interés general de los acreedores, a
menos que exista saldo del precio suficiente para el pago de ellos.

9. INVALIDEZ DEL REMATE: El remate es invalido cuando se obsarva que no se cumplio con
las formalidades previstas en [a ley, caso en el cual se declarara el remate sin valor, lo cual
permite que el bien salga a remate nuevamente en idénticas condiciones a las de Ia
diligencia declarada invdlida. En este caso debe ordenarse la devolucién del precio al
rematante, pues aqui no hay sancién pecuniaria en su contra.

10. REPETICION DEL REMATE: Siempre que se impruebe un remate o se declare sin valor se
procederd a repetirlo y serd postura admisible la misma que rigié para la anterior, de
acuerdo a lo estipulado en el articulo 457 del Codigo General del Proceso.

11. SUSPENSION DEL REMATE: El remate se suspende: - Por la interposicidn de la revocatoria
directa. - Por la solicitud de que trata el articulo 567 del Estatuto Tributario. - Por la admision
de la demanda ante la jurisdiccion contenciosa administrativa contra la Resolucion que falla
las excepciones y ordena llevar adelante la ejecucion. En este caso, el remate no se realizar3
hasta que exista pronunciamiento definitivo. Durante la suspensidén no corren términos y no
puede ejecutarse ningln acto procesal. El funcionario competente debe estar pendiente de

la evolucién de las causales que dieron lugar a la suspensién del proceso y reanudarlo
cuando éstas desaparezcan.

CAPITULO X
TERMINACION DEL PROCESO

1. CAUSALES DE TERMINACION DEL PROCESO

1.1 Por el pago de la totalidad de las obligaciones en cualquier etapa del proceso, hasta
antes del remate. El funcionario ejecutor dictard auto de terminacién del proceso y
dispondra la cancelacion de los embargos y secuestros si no tuviere embargado el
remanente.

1.2 Por revocatoria del titulo ejecutivo solicitado por via administrativa.

1.3 Por prosperar una excepcidn en relacion con todas las obligaciones vy los ejecutados, o
encontrarse probado alguno de los hechos que dan origen a las excepciones, caso en el cual,
se dicta auto de terminacién, se ordena el levantamiento de medidas cautelares, el
desenglobe de los documentos a que haya lugar, el archivo del expediente y demds
decisiones pertinentes. Este acto se notificard al contribuyente personalmente o mediante
correo certificado.

1.4 Por declaratoria de nulidad del titulo ejecutivo o la resolucidn que decidié
desfavorablemente las excepciones,

1.5 Por prescripcion o remision de la deuda. La resolucién que ordena la remisién de las
obligaciones o de la prescripcidn, ordenard igualmente la terminacién y archivo del proceso
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coactivo si lo hubiere, o el archivo de los titulos si no se hubiere notificado el mandamiento
de pago.

1.6 Por haberse suscrito acuerdo de restructuracién de pasivos de que trata la ley 550 de
1999.

1.7 Cuando no se ha iniciado proceso con el mandamiento de pago y se ha conformado
expediente se conducird la gestidon con un auto de archivo, se resolverin todas las
situaciones pendientes, comeo levantamiento de medidas cautelares, de las medidas de
registro y demas decisiones que se consideren pertinentes. Este auto se notificard a las
entidades correspondientes y al contribuyente.

1.8 Cuando se ha iniciado proceso de cobro coactivo, una vez verificada cualquier de las
situaciones que dan lugar a la extincion de las obligaciones, o a la terminacién del proceso,
se proferird acto administrativo de terminacién del proceso. En la misma providencia se
ordenara el levantamiento del embargo procedente, vy el endoso y entrega de los titulos
ejecutivos que sobraren, y se decidiran todas las demas cuestiones gue se encuentren
pendientes. En la misma providencia puede decretarse el archivo una vez cumplido el
tramite anterior.

CAPITULO X.
CLASIFICACION DE LA CARTERA

La clasificacién de la cartera a favor del Municipio de SONSON se realizard, inicialmente,
entre tributaria y no tributaria, y consecuentemente, segtin su clase y calificacion.

1. CLASIFICACION DE LA CARTERA SEGUN SU CLASE: La cartera tributaria, no tributaria y
demds recursos territoriales, se clasificara en los siguientes rangos: cartera de probable
recaudo, cartera de dificil recaudo, cartera de improbable recaudo y cartera de minima
rentabilidad, atendiendo a criterios tales como la edad de la deudg; la naturaleza o tipo de
obligacion, las condiciones particulares del deudor y la cuantia.

En razon al origen y la naturaleza de la obligacion. Las acreencias a favor del Municipio se
clasifican de acuerdo al origen y su naturaleza:

1.1. Cartera de origen tributario: Comprende todos los créditos a insolutos a favor del
Municipio de SONSON, provenientes de las liquidaciones de los Impuestos, Tasas y
Contribuciones de origen fiscal que le son propias por la Constitucidn y la Ley.

1.2. Cartera de origen no tributario:

1.2.1. Multas y sanciones impuestas por las Inspecciones de Policia

1.2.2. Multas por infracciones al Régimen de Urbanismo

1.2.3. Multas por violacién a los requisitos de funcionamiento de los establecimientos de
comercio {Ley 232/95)

1.2.2. Multas y sanciones impuestas por la Administracidn Central
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1.2.3. Sanciones Disciplinarias

1.2.4. Sanciones por contravencion a las normas de transito

1.2.5. Reintegros por mayores valores pagados

1.2.6. Sanciones por violacién a las normas ambientales

1.2.7. Costas procesales

1.2.8. Todas las demds multas y sanciones que se deriven del incumplimiento de la
normatividad vigente y sean impuestas o deban ser recaudadas por la Administracién
Municipal.

1.3 En razdn a la cuantia: La clasificacién sera la siguiente:

1.3.1. Grandes acreencias: Cuando el valor de su obligacidn sea igual o superior a noventa
(90) salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV);

1.3.2. Medianas acreencias:
Cuando el valor de su obligacién sea igual o superior a quince (15) salarios minimos

mensuales legales vigentes y hasta noventa (90} salarios minimos legales mensuales
vigentes;

1.3.3. Pequefias acreencias: Cuando el valor de su obligacién sea inferior a quince (15)
salarios minimos mensuales legales vigentes.

1.4. Obligaciones de baja rentabilidad: Cuando el costo de [a gestién de cobro sea igual o
superior al valor de la obligacion se definird como Obligaciones de baja rentabilidad.

1.5. En razdn a la antigliedad de la obligacién: Las acreencias se clasificaran, asi:
1.5.1. Obligaciones de hasta 3 afios

1.5.2. Obligaciones entre 3y 5 afios

1.5.3. Obligaciones mas de 5 afios

La antigliedad de la deuda se contara a partir de la fecha de ejecutoria del titulo ejecutivo.
En caso de haberse interrumpido el término de prescripcién, se clasificaré desde la fecha que
empieza a correr el término nuevamente.

1.6. En razon a las condiciones particulares del deudor: Se clasificarén en deudas a cargo de
personas naturales y de personas juridicas publicas o privadas vy estas a su vez se
subclasificarédn en atencidn a la identificaciéon y ubicacién de sus bienes.

2. CLASIFICACION DE LA CARTERA SEGUN SU CALIFICACION: EL Municipio de SONSON, a
través de la Secretaria de Hacienda Municipal y en cabeza del Secretario de Hacienda del
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Municipio de Sonsén, clasificard la cartera atendiendo la antigliedad, las condiciones
particulares del deudor, y el origen y naturaleza de la obligacidn, siempre que una misma
obligacion cumpla con dos (2) o mas criterios de los rangos, que se mencionan a
continuacion:

2.1 Cartera de probable recaudo. Se entenderd que una obligacion es de probable recaudo
cuando:

a. Su antigliedad no sea superior a 3 afios, después de que haya quedado en firme el acto
administrativo, el auto o la sentencia que impone la obligacidon econdmica objeto de
recaudo.

b. Corresponda a los Impuestos, tasas, contribuciones, multas o sanciones impuestas por las
entidades del sector central.

c. Se determine que el deudor posee bienes muebles o inmuebles de su propiedad
susceptibles de embargo.

d. Que el deudor haya celebrado con la Administracién un acuerdo de pago respecto de las
obligacicnes gue se ejecutan.

e. No se encuentre sujeta a procesos de liquidacion o de restructuracion empresarial o
sujeta a la ley de insclvencia, tratandose de persona juridica.

2.2 Cartera de dificil recaudo: Se entendera que una obligacién es de dificil recaudo cuando:

a. La edad de la deuda se encuentre comprendida entre los 3 y 5 afios, después de que haya

quedado en firme el acto administrativo o el auto o sentencia que impone la obligacién
econdmica, objeto de recaudo.

b. Se determine que el deudor no posee bienes muebles ¢ inmuebles de su propiedad
susceptibles de embargo.

¢. El deudor no haya celebrado con la Administracion un acuerdo de pago respecto de las
obligaciones que se ejecutan.

2.3. Cartera de improbable recaudo. Se entendera que una obligacién es de improbable
recaudo cuando:

a. Su antigiiedad sea superior a 5 afios, después de que haya quedado en firme el acto
administrativo o el auto ¢ sentencia que impone la obligacién econdmica objeto de recaudo.
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b. El monto de las sanciones y a la sucesividad de las mismas hacen que el valor de la multa
impuesta desborde la capacidad real del deudor.

¢. El acto administrativo que se remite para cobro, no guarda relacién de conexidad entre la
parte considerativa y la parte resolutiva, respecto del sujeto sancionado o los valores a los
que se le condena, o fuera remitido para cobro sin reunir alguno de los requisitos de
procedibilidad de la accidon coactiva descritos en el presente reglamento.

d. Han operado los fendmenos juridicos de prescripcion de la accion de cobro o la pérdida de
la fuerza ejecutoria de los actos administrativos que sirvieron de titulo ejecutivo para dar
inicio a la ejecucién forzada por medio de la via coactiva.

e. No ha sido posible localizar al deudor para notificarlo personalmente del mandamiento de
pago, pasado 5 afios de quedar en firme el acto administrativo que impone la obligacién y
culminada la etapa de indagacidn de bienes no se logrd determinar que este posee dineros,
rentas, bienes muebles o inmuebles de su propiedad.

f. El deudor, persona natural, haya fallecido o la persona juridica se encuentre sujeto a
procesos de liquidacion, procesos de reestructuracion empresarial o sujeto a toma de
posesién para administrar, pero las obligaciones no fueron presentadas en oportunidad vy
estas fueron rechazadas de la masa de la liquidacién o del acuerdo.

3. CRITERIOS DE GESTION: Teniendo en cuenta la clasificacion de la cartera, las gestiones de
recaudo seran las siguientes:

3.1 Deudas de probable recaudo. Se gestionardn de manera prioritaria, para el efecto, se
realizard de manera previa a librar el mandamiento de pago la blsqueda de bienes a fin de
adoptar las medidas cautelares en la misma resolucién que ordena el pago.
Simultdneamente con estas gestiones se remitird al deudor una comunicacién previa
invitandole al pago voluntario de la obligacidn dentro del mes siguiente al recibo de la
comunicacion.

Si vencido este mes el deudor no se acerca a la Secretaria de Hacienda del Municipio a pagar
la obligacién o a solicitar la suscripcidn de un acuerdo de pago, inmediatamente se librara el
mandamiento de pago con las medidas cautelares a que haya lugar y se le notificara al
deudor.

Una vez obtenido el registro de la medida cautelar, se le enviard una nueva comunicacién
reiterando la invitacidn al pago so pena de proceder al remate de los bienes.

3.2. Deudas de dificil recaudo. Ante la existencia de estas obligaciones se librarad
mandamiento de pago de manera inmediata, se notificard al deudor y se enfatizard en la
bdsqueda de bienes a fin de lograr ubicarlos para decretar medidas cautelares. En caso de
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gue se adopten medidas cautelares, una vez obtenido el registro se enviard una
comunicacion al deudor invitdndolo al pago voluntario, so pena de proceder al remate de los
bienes.

Si no se encuentran bienes ni rentas en cabeza del deudor, se propendera por la celebracidn
de un acuerdo de pago.

3.3. Deudas de improbable recaudo: Acerca de este tipo de acreencias se realizard una
gestién de cobro persuasiva, para el efecto se enviard al deudor una comunicacion
invitandolo a cancelar el valor adeudado indicandole el lugar para ello, asi como
ofreciéndole la posibilidad de suscribir acuerdo de pago.

Vencido el término anterior, se enviard una segunda comunicacién advirtiendo que de no
efectuar el pago dentro del plazo estipulado se iniciardn las acciones pertinentes de cobro
coactivo, siempre y cuando no se haya configurado la prescripcién ni la pérdida de fuerza
ejecutoria del acto administrativo que comporta el titulo ejecutivo. Una vez realizadas las
actividades anteriores, si no se logré la cancelacién de las obligaciones, éstas serdn objeto de
remision.

3.4. Deudas de baja rentabilidad

Respecto de estas obligaciones se adelantard la misma gestion establecida para las deudas
clasificadas dentro del rango de improbable recaudo, sin embargo, si realizadas tales
actividades no se logra el pago de la deuda, inmediatamente se librard mandamiento de
pago y se notificard al deudor, incentivando a la suscripcién de acuerdo de pago.

4. En lo no previsto en el presente reglamento, se aplicaran las disposiciones de la Ley 1066
de 2006, el Decreto Reglamentario 4473 de 2006, y las demds normas concordantes.

A los veinticuatro (24) dias del mes de Enero de 2017,
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